关于办理进口设备海关免税的相关说明
各相关单位：
您好！根据海关办理免税设备的政策及工作要求，现对办理程序加以说明，希望各单位予以支持配合，提供有效的材料，以保证免税手续高质快速完成。
请各单位严格按照下述要求执行，中标商负责指导和督促其指定的供货商及时正确提交材料，没有正确提供材料而引起的延误由中标商自行负责。
1、 办理原则

1、 办理顺序：提供申报材料完整严谨者优先，同样条件下，以收到外贸合同纸件的日期为准，同批次以合同顺序号为准；日期、合同序号在前者优先。
2、 材料递交：中标商将所需材料交至我处，审核通过后我处将尽快办理后续工作。
3、 办理程序：签订外贸合同——中标商提交办理免税所需材料——学校按照海关要求准备申请材料——向海关递交申请——出免表后外贸公司通知发货及办理清关等手续。

4、 免表办出后，如因供货商自身原因（如未按时发货、提供税号错误、重量错误、口岸号错误等）造成免表失效，我处不再予以二次办理。
2、 需要提供材料
由于合同众多，所有材料请务必标明外贸合同号或者设备代码和联系人，否则视同未提交。

1、 提交电子版:《减免税进口仪器、设备说明》（简称“免税说明”）
· 按照“填写示例”填写免税说明，见附件；
· 文件名命名格式为“外贸合同号后4位数字-设备代码-商品名称”；

· 电子版发至wanglei@ccmu.edu.cn（请在邮件主题标明外贸合同号和联系方式）；
2、 提交纸质版：产品对外宣传彩页

· 正式中文印刷版，外文版无效；
· 彩页上的中文名称及型号和中标货物名称及型号完全一致,否则审批海关不接收递交材料；

3、 其他海关要求材料
· 进口清单中包含电脑（含平板电脑）的货物
提供进口电脑说明（加盖外贸合同卖方红章）2份，要求说明电脑的具体配置情况和需要进口的必要性。
联系人：王磊， 联系电话：83911228
地址：北京右安门外西头条10号首都医科大学第一教学楼918办公室   邮编：100069

感谢您的配合，谢谢！
                                  首都医科大学国有资产与实验室管理处

                                         2020-9-8
